附表5
图书馆中文纸质图书采购的规程
一、中文纸质图书采购原则  
我馆图书采购工作须遵循以下原则： 
1.采购标准
(1)重点采购与我院学科专业、课程设置、科研项目和未来发展方向相关的文献；
(2)完全无关者，不收藏；
(3)略有关系者，选择性收藏。
2.内容范围
绝对采购范围
（1）某一学科领域权威著者的重要著作；
（2）权威出版社出版的学术著作；
（3）名著及其它具有广泛影响力的热门图书；
（4）特色馆藏文献；
（5）指定教学参考书及其它重要教材、教学参考资料和学习用书；
适当采选范围
（1）高校学科基础教育读本；
（2）与我院学科专业交叉领域的图书；
（3）普通文艺作品；
（4）科普与通俗读物；
（5）本院高职高专专业教材；
（6）百科全书、标准、丛书、年鉴、会议录；生活、旅游、地理和文娱类书籍等应慎重选择购买。 
不予采选范围
（1）与我院学科、专业设置完全无关的图书；
（2）专利说明书，产品样本，商业广告；
（3）工作参考用图书目录、文摘、索引。
3.复本量确定（同时也要参考专业师生人数）
	单价
	复本量要求

	X≤20元
	不超过50册

	20＜X≤25元
	不超过35册

	25＜X≤30元
	不超过25册

	30＜X≤40元
	不超过15册

	40＜X≤50元
	不超过10册

	50＜X≤80元
	不超过5册

	X＞80元
	原则上不提供

	注：如图书为成套，则按单册均价为准



 









二、中文纸质图书入馆说明
[bookmark: _GoBack]    1.各二级学院（部）以及机关科室凡以学校经费（含科研、课题经费）采购的文献、图书，均需向图书馆提供采购呈批件、发票等相关证明，在图书馆办理图书入库手续，将所购图书列为南昌工学院图书馆馆藏资源，待图书馆编目加工后，按批次典藏到所在学院及部门。
2.图书移交时，图书馆相关工作人员与接受部门工作人员应仔细核对书目清单（内容有：索书号、书名、单价、条形码等）、册数和金额（后附件）。在核对信息无误后，由使用部门的经办人在书目清单上签字确认。
